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Seasamh oscailte

Oifigeach Doiciméadaithe, Rannég Seaniarsmai
na hEireann

Coimeadai Cunta Grad I, Lanaimseartha, Bliain amhain, Téarma Seasta,
Post

Sraid Chill Dara, Baile Atha Cliath 2; Sord, Contae Bhaile Atha Cliath; agus suiomhanna
NMIl eile de réir mar is ga

Spriocdhata le haghaidh larratais

Aoine 12 Mean Fomhair 2025

Ni mor iarratais a fhail trath nach déanai na 17:00. Ni ghlacfar le foirmeacha
iarratais déanacha. Cloifear leis an data agus an t-am go dian, agus da bhri sin, ta an
fhreagracht ar an iarrthéir a chinntit go bhfaightear an t-iarratas roimh an spriocdhata.
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Ta Ard-Mhisaem na hEireann ag lorg iarratas 6 iarrthdiri oiriinacha chun an post Oifigeach
Doiciméadaithe (Coimeadai Cunta Grad Il) a bhfuil freagracht air as bailiichain Seaniarsmai
na hEireann a lionadh agus beidh an post lonnaithe in Ard-Mhusaem na hEireann, Sraid Chill
Dara, Baile Atha Cliath 2; Sord, Contae Bhaile Atha Cliath; agus suiomhanna NMl eile de réir mar
is ga. Is conradh téarma seasta bliana amhain é seo. Beidh agallaimh oscailte iomaiocha a
reachtail chun an post seo a lionadh.

Freagrachtai an Phoist

Ta an tOifigeach Doiciméadaithe freagrach as sonru chaighdeain sonrai an Ard-Mhusaeim maidir
le réada sna bailiichdin a dhoiciméadu agus as cur i bhfeidhm agus rialu cailiochta na
gcaighdean seo i gcoérais oibriochtula. Oibreoidh an t-oifigeach faoi mhaoirseacht an Riarthéra
Coras Bainistiochta Bailiichan/Ceannaire na Foirne Doiciméadaithe agus leis an bhfoireann
choimeéadaiochta abhartha ar nésanna imeachta bainistiochta agus claruchain bailiichan agus
beidh sé freagrach as maoirseacht a dhéanamh ar aon aistrit n6 fail baililichan lena n-airitear
taisceadh fionnachtana 6 sheandalaiocht trachtala. Comhoibreoidh an tOifigeach
Doiciméaduchain, bailiichan Seaniarsmai na hEireann le foireann geallsealbhdiri lena n-airitear
na hoifigigh doiciméaduchain eile, an Leabharlannai, an Cartlannai, comhghleacaithe
coimeddaithe agus Riarthdir Céras Bainistiochta Bailiichan Ard-Mhisaem na hEireann chun
comhsheasmhacht a chinntid i gcaighdeain sonrai agus i gcur chuige cataléguchain in Ard-
Mhusaem na hEireann. Déanfaidh an tOifigeach Doiciméadichain maoirseacht ar bhainistit na
n-iasachtaf uile isteach agus amach as Rannan Seaniarsmai na hEireann. Beidh an tOifigeach
Doiciméaduchain freagrach as cunamh a thabhairt maidir le pleanail, monatdireacht agus
seachadadh stdérais agus limistéar storala nua ar fud laithreain NMI chun tacu le tionscadail
chaipitil ag NMI. Beidh ar an Oifigeach Doiciméaduchain pairt a ghlacadh i bhforbairt beartas,
caighdean agus nésanna imeachta do gach gné de dhoiciméadu bailiichain freisin.

TREORACHA AN IARRATAIS

Cuirtear iarratais isteach ar an gcuid foliintas de shuiomh gréasain Ard-Mhisaem na hEireann:
https://www.museum.ie/en-IE/About/Careers/Vacancies

Is ga d’iarrataséiri an fhoirm iarratais chomhlanaithe, CV cothrom le data, agus litir chlidaigh a
chur isteach. larraimid ar iarrthoéiri go gcuirtear na tri chaipéis ar fad le chéile agus iad a chur

isteach ar PDF aonair amhain.

Ni mér don fhoirm iarratais a lionadh isteach go hiomlan agus i a chur isteach i gcléscribhinn. Ni
ghlacfar le hiarratais ldmhscriofa agus iarratais ata san fhormaid mhicheart. Mura ndéanann tu
amhlaidh, beidh an t-iarratas neamhiomlan, agus ni bhreithneofar é.

Chun tus a chur leis an bprdiseas iarratais, tabhair cuairt ar ar leathanach Foluntais.

Céimeanna le claru:
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Téigh go dti an leathanach Foluntais agus roghnaigh an post ata tu ag iarraidh cur isteach
air.

Léigh an Leabhran Eolais le haghaidh sonrai iomlana maidir leis an bpost.

Ta na caipéisi ata ag teastail le feiceail ar an leathanach sin mar naisc.

Cliceail gach caipéis, agus oscloidh sé i bhfuinneog nua. Déan gach caipéis a
ioslodail/shabhail ar do riomhaire/ghléas.

Lion amach na céipéisi atad ag teastail agus cuir le chéile iad i PDF aonair amhain le do
CV agus litir chumhdaigh.

Nuair atd sé sin criochnaithe, téigh ar ais go dti suiomh gréasain AME chun an préiseas
iarratais a chur i gcrich.

Aris, 6n leathanach Follntais, aimsigh an post ata tu agiarraidh cur isteach air.

Cliceail an cnaipe Cuir Isteach Air Anois.

Cuir an fhoirm i gcrich.

Déan do PDF comhcheangailte aonair a uaslodail.

Déan an seiceail Captcha a chriochnu agus cliceadil Cuir Isteach d’larratas.

Cuir riomhphost baili a dhéantar monatéireacht air ar fail. Usdidfear an riomhphost mar
admhail ar d’iarratas agus mar phriomhbhealach teagmhala chun teagmhail a dhéanamh le
hiarrthoiri.

Spriocdhata le haghaidh larratais

Ni mor iarratais a fhail trath nach déanaina 17:00
Faoi Dé hAoine an 12 Mean Fomhair 2025

Ni ghlacfar le foirmeacha iarratais déanacha. Cloifear leis an data agus an t-am go dian, agus
da bhri sin, ta an fhreagracht ar an iarrthéir a chinntitd go bhfaightear an t-iarratas roimh an
spriocdhata. Beidh dichailia ina thoradh ar chanbhasail.
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